Acsalag Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
6/2018. (V.30.) 6nkormanyzati rendelete
az 6nkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzatar6l sz616 7/2013. (IV.30.) 6nkorméanyzati
rendelet modositasardl

Acsalag Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkot6i hatiskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatk6rében eljarva a kévetkezoket rendeli el:

1. §
.Acsalag Kozségi Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat szervezeti és
miik6dési szabélyzatarol sz6l6 7/2013. (IV.30.) onkorményzati rendeletének 1. melléklete
helyébe e rendelet 1. melléklete 1ép.

2. §
Ez a rendelet 2018. junius 1. napjan 1ép hatalyba.

Acsalag, 2018. majus 29.

Ll D Tethdy
zil4, drésné Pélfi Zoltanné
pol ester jegyz0
Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetése 2018. m4jus 30-an megtortént.
Pali Tlhde—y
P4lfi Zoltanné

jegyzo-




A 6/2018. (V.30) onkorményzati rendelet 1. melléklete
»1. melléklet a 7/2013.(IV.30.) 6nkorményzati rendelethez

Acsalag Kozségi Onkormanyzat alaptevékenységének korményzati funkciék szerinti

besorolasa:

013320
013350
045160
064010
066010
066020
082044
082094
086020
086090
011130

107051
107052
107053
041233
081030
107055
062020
107060
107080
900020
082091
082092
104037
042130

Koztemetb-fenntartas és —m(ikodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Kézutak, hidak, alagutak (izemeltetése, fenntartasa

Kozvilagitas

Zbldteriilet-kezelés

Varos-, kbzséggazdélkodasi egyéb szolgaltatasok

Kényvtari szolgaltatasok

Kézm(vel6dés-kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

Helyi, térségi kdzosségitér biztositasa, miikddtetése

Egyéb szabadid6s szolgaltatas

Onkorményzatok és nkorményzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Szocidlis étkeztetés

Hazi segitségnytijtas

Jelz6rendszeres hazi segltségnyuijtas

Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

Sportlétesitmények, edz6taborok mikddtetése és fejlesztése
Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas

Telepiilésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

Egyéb, szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
Esélyegyenl6ség el6segitését célz6 tevékenységek és programok
Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhat6 bevételei allamhaztartason kivalrél
Kézmlvel6dés — kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Kézmlvelédés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodo szolgaltatasok”



ACSALAG KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
4/2017.(I1.15.) ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL SZOLO
7/2013.(IV.30) ONKORMANYZATI RENDELETE MODOSITASAROL

Acsalag Kozségi Onkbrményzat Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hatiskorében, az Alaptorvény 32. cikk
(1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatk6rében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. §
(1) Acsalag Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat Szervezeti
és Miukodési Szabdlyzatarol szolo 7/2013.(1V.30.) onkormanyzati rendelete (a

tovabbiakban: R.) 1. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklet 1ép.
(2) A R. 3. melléklete helyébe e rendelet 2. melléklete 1ép.

2. §

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

Acsalag, 2017. februar 14.

by M
ndrasné

Szilagyi
polgarmgster

Palfi Zoltanné
jegyz6

Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetése 2017. februar 15-én megtortént.

Wi Al
Palfi
jegyz0

oltanné



Acsalag Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
6/2015.(1V.22.) onkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirol sz616
7/2013.(IV.30.) 6nkormanyzati rendelete médositasaroél

Acsalag Kozségi Onkormaényzat Képvisel6-testiilete Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 53.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas, valamint az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkérében eljarva a

kovetkezoket rendeli el:

1.§ Acsalag Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatarol sz6l6  7/2013.(IV.30.) onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: R) 1
mellékletének helyébe 1) 1. melléklet 1ép.

2.§ A R. 2. mellékletének helyébe 11j 2. melléklet 1ép.

3.§ Ez a rendelet 2015. 4prilis 23-an 1ép hatalyba és a hatalybalépését kovetd napon hatalyat

veszti.

Acsalag, 2015. éprilis 21.

i Andrasné

Szﬂa
polgéarmester

Palfi Zoltanné
jegyzo

Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetése 2015. 4prilis 22-én megtortént.

@ cbivf Erth
Palfi\Zoltanné
jegyzo




1. melléklet a 6/2015.(IV.22.) 6nkormanyzati rendelethez
., 1. melléklet a 7/2013.(IV.30.) 6nkormanyzati rendelethez

Acsalag Kozségi Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti
besorolasa:

013320 Koztermetd-fenntartas es —mikodtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

106020 Lakasfenniartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

106010 Lakoingatlan szocialis cél( bérbeadasa, Gzemeltetése

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa

045120 Ut, autépalya épitése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaliatasok

082044 Konyvtari szolgaltatasok

086090 Mindenféle egyéb szabadid8s szolgaltatas

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

041231 Raovid idétartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

041236 Orszagos kézfoglalkoztatasi program

081030 ~- Sportletesitmeények, edzétaborok mikddtetése és fejlesztése

107055 Falugondnoki, tanvagondnoki szolgaltatas

041140 Terlletfejlesziés igazgatasa

062020 Teleplilésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

107060 Egyéb, szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

900020 Onkormdnyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei dllamhdztartison

kviilrol”



2. melléklet a 6/2015.(1V.22.) onkormanyzati rendelethez
., 2. melléklet a 7/2013. (IV.30.) onkormanyzati rendelethez

ATRUHAZOTT HATASKOROK

I. POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROK:

Lakasfenntartashoz nyujtott telepiilési timogatas
Jelz6rendszeres segitségnyujtashoz biztositott timogatas
Ujsziilottek tamogatasa

Rendkiviili telepiilési timogatason beliil a temetési segély

. Természetben nytjtott ellatasként a kdztemetés megallapitasa.

NP

I1. JEGYZORE ATRUHAZOTT HATASKOROK:

I11. UGYRENDI BIZOTTSAGRA ATRUHAZOTT HATASKOROK:”



ACSALAG KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
11/2014.(X1.12.) ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL SZOLO
7/2013.(1V.30.) ONKORMANYZATI RENDELETE MODOSITASAROL

Acsalag Kézségi Onkormanyzat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6ld 2011. évi
CLXXXIX. térvény 43. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan az Alaptorvény 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatksrében eljarva a kovetkezoket rendeli
el:

1.§

Acsalag K6zségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete az Onkorményzat szervezeti és miikodési
szabalyzatarol sz616 7/2013.(IV.30.) 6nkormanyzati rendeletét (tovabbiakban: R.) az aldbbiak
szerint modositja:

1.) AR.32.§ (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

» 32.§
(1) A polgarmester f6allasban latja el feladatait.”

2.) AR.32.§ (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(4) A polgarmester fogad6érat tart minden héten, kedden 9-12 6raig.”

2.8
A R. 34.§ (4) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»34.§ (4) A jegyzot a kozos hivatal gazdalkodasi fdmunkatarsa (1.) helyettesiti.”

3.8

Ez a rendelet 2014. november 13-4n 1ép hatalyba ¢s a hatalyba 1épését kovetd napon hatalyat
veszti.

Acsalag, 2014. november 11.

/f}ﬂm& o Gl (Eeh )
Szilagyy Andrasné Palfi Zoltanné
polgarmester jegyzo

Qoakg - b

Palfi Zoltanné
jegyz6




ACSALAG KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
7/2013. (IV.30.) ONKORMANYZATI RENDELETE o
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Acsalag Kozségi Onkormanyzat a Magyarorszag helyi énkorményzatair6l szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 143. § (4) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

] I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Alapvet6 rendelkezések

1.§

(1) Az oOnkorményzat elnevezése: ACSALAG KOZSEGI ONKORMANYZAT (a
tovabbiakban: Onkormanyzat).
(2) Az Onkormanyzat székhelye: 9168 Acsalag, F6 u. 75.

2.8

(1) Az Onkormanyzat onalléan, szabadon és demokratikusan, széleskort nyilvanossag
mellett intézi Acsalag kozség koziigyeit. Gondoskodik a kozszolgaltatasokrol.
Gyakorolja a helyi 6nkormanyzati kozhatalmat.

(2) A képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat-és hataskorébe nem
tartozo, de a helyi kozosséget érint6 tigyekben. E jogaval kiilondsen akkor €1, ha az
ligy a telepiilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatidsok
fejlesztésével kapcsolatos.

3.§

(1) Az Onkorményzat jelképei

a) a kozség cimere,

b) a kozség zaszlaja,
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jelképek leirasat és hasznalati mddjat kiilon
rendelet szabalyozza.

2. Az 6nkormdanyzat feladati és azok ellitasaban részt vevék

4.§

(1) Az Onkorményzat ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. térvényben (tovabbiakban: M&tv.) torvényben és az dgazati torvényekben
meghatéarozott kotelezd és onként vallalt feladatokat, amelyek szakfeladat szerinti
besorolasat a rendelet 1. melléklete tartalmaz.



(2) A képvisel6-testiilet feladatainak eredményes megolddsa érdekében — a kolcsonds
érdekek alapjan — egytittmiikodik mas telepiilési onkormanyzatokkal, az illetékességi
tertiletén mitkodé onkormanyzati szovetségekkel és civil szervezetekkel.

(3) A képviselo-testillet tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének iranyvonalat,
valamint a kiemelt célokat az 6nkormanyzat gazdasagi ciklusprogramja tartalmazza.
A gazdasagi ciklusprogramot a polgarmester, az alakuld iilést kovetd hat hénapon
belill terjeszti a képviselStestiilet elé. A program végrehajtasat az éves koltségvetési
rendelet tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozo feladat és hataskoroket az Motv.
42. §-a hatarozza meg.

(5) A képviseld-testiilet a polgarmesterre, a jegyzore, bizottsagaira, és tarsuldsaira
hataskort ruhdzhat 4t, és azt visszavonhatja. Az atruhdzott hatdskorben eljard
szervének, 6nkormanyzati hatosagi tigyben hozott hatérozata ellen jogorvoslattal a
képviseld-testiilethez lehet fordulni.

(6) A képviselo-testiilet atruhazott hataskoreit a 2. melléklet tartalmazza.

II. Fejezet
A képviseld-testiilet mitkodése

3. A miik6dés altalanos szabalyai

5.§

(1) A képviseld-testiilet tagjainak szdma: 5 £6

(2) A képvisel6-testiilet dontéseit iilésein hozza meg.

(3) Az iilések tipusai:

- alakulo¢ iilés

- rendes {ilés

- rendkiviili tilés

(4) A képvisel6-testiilet tagjainak névsorat az 1. fiiggelék tartalmazza.

4. Az alakul¢ iilés

6.§

Az alakul¢ iilés kotelez6 napirendi pontjai:

a.) aHelyi Valasztasi Bizottsag elndkének beszamoldja a valasztasok eredményérol
b.) a képviseldk eskiitétele

c.) apolgarmester eskiitétele

d.) a polgérmester programjanak ismertetése

e.) apolgarmester illetményének megallapitasa

f) az alpolgarmester megvélasztasa, eskiitétele, illetményének megallapitdsa

5. Rendes iilés

7.§

A képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart.



6. Rendkiviili tilés

8.§

(1) A képvisel6-testiileti iilést 15 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a Motv. 44.§-
aban meghatarozott esetekben. Az ilyen okbdl sziikségessé vélt rendkiviili iilést a
polgdrmester hivja Ossze a testiileti iilés indokanak, idépontjanak, helyszinének és
napirendjének meghatarozasaval.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott eljarasi szabdlyok megfelelé alkalmazasaval a
polgarmester halaszthatatlan tigyben, indokolt esetben rendkiviili iilést hivhat ssze.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti rendkiviili {ilés napirendjére csak olyan targysorozat
vehet6 fel, amely annak sszehivasat indokoltta tette, vagy indokoltta tennd.

7. A képviselo-testiilet dsszehivasa, az iilés meghivéja

9.§

(1) A polgarmesteri €s alpolgarmesteri tisztség egyidejl betdltetlensége, valamint tartos
akadalyoztatdsuk estén az iilést a korelndk hivija dssze és vezeti. Amennyiben az
alpolgarmesteri tisztséget betdlté személy és a korelnok személye megegyezik, Gigy az
tilést a korelnokot kovetd korelndk hivja dssze és vezeti.

(2) A testiileti tilést irasbeli, papiralapi meghivéval kell 6sszehivni.

(3) A testiileti tilés meghivéjat és annak mellékleteit — a rendkiviili ilés kivételével — gy
kell megkiildeni, hogy azt a meghivottak az iilésnap elétt 5 nappal megkapjak, azzal,
hogy a hataridébe a kézbesités napja nem szamit bele.

(4) A testiileti iilés meghivdjanak tartalmaznia kell:

- az Ulés helyét és id6pontjat

- anapirendi javaslatot és azok el6terjesztését

- anapirend zart {ilés keretében torténd targyaldsat vagy arra sz6l6 javaslatot.

(5) A meghivo mellékletei a napirendek targyaldsdhoz készitett anyagok.

(6) A rendkivili tilés el6tt a polgarmester a meghivét legalabb 24 éraval az osszehivas
okéanak megjelolésével kiildi ki. Az irasbeli meghivé melldzhetd, ha az 6sszehivasra
okot ad¢6 koriilmény az iilés azonnali megtartasat indokolja.

8. A meghivottak
10.§

(1) A képvisel6-testiilet tilésére tanacskozdsi joggal meg kell hivni:

a) aképviseloket

b) ajegyzét

c) acivil szervezetek (Szent Lérinc Egyesiilet, Sport Egyesiilet, Lilaakac Nyugdijas
Klub, Rokadombi Sporthorgész Egyesiilet, Acsalagi Cserkészcsapat) vezet6jét.



9. Az iilések nyilvanossaga
11.§

(1) A képviselo-testiilet {ilése nyilvanos.

(2) A képvisel6-testiilet zart ilést tart a Motv. 46.§ (2) bekezdése a) pontjaban
meghatarozott esetekben.

(3) A képvisel6-testiilet a Motv. 46.§ (2) bekezdés b) pontjadban meghatarozott esetekben
az érintett kérésére zart iilést tart.

(4) A képviseld-testiilet az érdekelt, az eldterjeszté vagy a testiilet barmely tagja javaslata
alapjan — minésitett tobbséggel — a Motv. 46.§ (2) bekezdés c) pontjaban
meghatarozott esetekben zart iilést rendelhet el.

(5) Zart iilésen a Métv. 46.§ (3) bekezdésében meghatérozott személyek vehetnek részt.

10. A hatiarozatképesség
12.§

(1) A polgarmester az iilés megnyitasakor — a jegyz$ kdzremiikodésével — megvizsgélja a
testiilet hatdrozatképességét, és kihirdeti az arra vonatkozo megallapitasat. Ezutdn
javaslatot tesz a jegyz6konyv-hitelesiték személyére.

(2) Ha a képviseld-testiilet hatdrozatképtelenné valik, a polgarmester kisérletet tesz a
hatarozatképesség helyreallitasara.

(3) Ha a képvisel6-testiilet a polgarmester kisérlete ellenére hatarozatképtelen marad, a
polgarmester az iilést berekeszti. Az iilés berekesztése esetén a képvisel6-testiilet a
kovetkezd tilésén els6ként az elmaradt napirendi pontokat targyalja meg.

11. Napirend
13.§

(1) A napirend tervezetét a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé. A képviselok
kezdeményezhetik valamely napirendi pont elhagyasat, elnapolasat vagy a javasolt
sorrend megvaltoztatasat.

(2) A polgarmester a napirend — meghivd szerinti — irdsos tervezetét kiegészitheti az
tlésen kiosztott anyagok napirendre vételérél szolo javaslattal. Az {ilésre — a
rendeletben foglaltaknak megfeleléen — irasban beterjesztett képviseldi inditvanyt,
kérdést, interpellaciot a napirendre felvettnek kell tekinteni.

(3) A napirendet a képviseld-testiilet vita nélkiil hatdrozza meg — figyelemmel a 12.§ 3)
bekezdésében foglaltakra — a képviselo-testiilet eltérd déntése hidnyaban az alabbi
sorrendben:

a) beszdmold a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol
b) tajékoztatd a két iilés kozott tett fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrol
¢) el6terjesztés, e kdrben a targyalasi sorrend:
ca) rendeletalkotdsra vonatkozo elbterjesztés
cb) mindsitett tobbséget igénylé eldterjesztés
cc) a ca) és cb) pont ald nem tartozé anyag
d) az iilésen kiosztott anyag
e) inditvany



f) bejelentés
g) interpellacio, kérdés.

(4) A képviseld-testiilet a polgarmester javaslatara, legkésébb a napirend elfogadasakor
elhatdrozhatja, hogy a lakossag széles rétegeit érint6 témat két forduloban — elébb az
eldterjesztés elveit, majd a vita utdn a szerkesztett eléterjesztést — targyalja meg.

12. A tanacskozas rendje
14.§

(1) Az ilés vezetésével kapcsolatban a polgarmester feladata a tandcskozas rendjének
fenntartasa.

(2) A képviselo-testiileti tilés rendjének és méltosaganak fenntartasa érdekében a
polgarmester a kovetkez6 intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti a hozzaszolot, aki eltért a targytdl, vagy a tandcskozashoz nem illo,
sértd kifejezéseket hasznal, vagy a képvisel6-testiilet tagjahoz méltatlan
magatartast tanusit,

b) rendreutasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

(3) A nyilvanos tlésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyen
tartozkodhatnak. A tandcskozds rendjének megzavarasa esetén a polgarmester
rendreutasitja a rendzavarot, ismétlddé rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem
elhagyasara kotelezheti.

(4) Tartés rendzavards, éallandé larma vagy a tandcskozist lehetetlenné tevs egyéb
koriilmény esetén a levezetd elnok az iilést felfiiggesztheti, vagy az iilést berekesztve a
meég meg nem targyalt napirendi pontokat a soron ko vetkezd iilésre elnapolja.

(5) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszélalni,
azokat visszautasitani nem lehet.

15.§

(1) Rendes testiileti tilésen napirend el6tt barmely képviseld 5 perc idétartamban
felszolalhat. Napirend eldtt felszolalni a kozség €letét, a képvisel-testiilet munk4jat,
vagy a képviselSket érintd altaldnos jelentdségii kérdésekben lehet, kivéve az olyan
tigyeket, amelyek az altalanos szabalyok szerint napirendre tlizhet6k, valamint
kérdésként, interpellacioként vagy inditvanyként terjesztheték elé.

(2) A polgarmester a napirendi pontok targyaldsa el6tt szot ad a napirend elétt
felszdlalasra jelentkezd képvisel6knek, feltéve, hogy

a) A napirendi pont elétti felszolalds szandékat legkésdbb az {ilés kezdete elétt egy
6raval a polgdrmesternek, vagy a jegyzének irasban a targy megjeldlésével eldre
jelezte, és

b) afelszdlalas a rendelet szerinti szabalyoknak megfelel.

(3) A napirendi pont el6tti felszélalds nem tartalmaz hatdrozati javaslatot, arrdl a testiilet
nem hoz hatarozatot.

16.§

(1) A polgarmester minden napirendi pontrél — kivéve a tajékoztaté jellegli napirendeket —
kiilon vitat nyit.



(2) A napirendi pont targyalasakor elsdként annak eléterjesztéje legfeljebb 5 perc
idétartamban szobeli kiegészitést flizhet az irdsbeli eléterjesztéshez.

(3) Az eldterjeszté esetleges szobeli kiegészitését kiveten az eldterjesztohsz kérdéseket
lehet intézni, akinek azokra valaszolnia kell.

17.§

(1) A kérdésre adott valaszok ismertetését kovetden a polgarmester a dontést igényld
napirendi pont felett vitat nyit.

(2) A képviselé ugyanahhoz a napirendi ponthoz legfeljebb haromszor szélhat hozza, a
hozzéasz6las alkalmanként legfeljebb 5 percig tarthat.

(3) Barmikor szot kérhet:

a) az elGterjesztd

b) barmely képvisel6 tigyrendi kérdésben

c) ajegyz0, ha térvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

(4) Ugyrendi kérdésnek mindésiil az a hozzaszolas, kérdés, amelyben a képviselo-testiilet
munkajaval — tilésének lefolytatasaval — kapcsolatos eljarasi tigyben tesz észrevételt.

(5) A vita soran a képviselok a (2) bekezdés szerinti hozzaszolasuk részeként, a targyalt
eléterjesztésre vonatkozd modositd vagy kiegészitd javaslatokat tehetnek. Ezeket a
javaslatokat szovegszerlien kell megfogalmazni. Uj valtozatot, vagy modositd
inditvanyt csak a vita lezarasaig lehet el6terjeszteni.

18.§

(1) A polgarmester lezarja a vitdt, ha megallapitotta, hogy tobb hozzaszold nem
jelentkezik. A vita lezarasarol sz016 dontését a polgarmester kimondja.

(2) A vita lezéarasat barmelyik képvisel6 javasolhatja, amelyrél a képvisel6-testiilet kiilon
vita €s felszdlalas nélkiil, egyszerli tobbséggel hataroz. Ebben az esetben, a vitdban
még sz6t nem kapott képviseld szot kaphat, ha a vita lezdrasara vonatkozé szavazasig
szolasra jelentkezett. Az igy tett hozzaszolasokat a vita részének kell tekinteni.

(3) A vita lezardsat kovetden a napirendi pont eléterjesztéje valaszol a hozzaszdlasokra,
és ekkor nyilatkozik az elhangzott médositd javaslatok, kiegészitések felvallalasarol.

(4) A vélasz utdn a polgarmester az elhangzott modosité javaslatokat osszefoglalja és
sz0vegszerlien, az eredeti elOterjesztéshez illeszkedé modon ismerteti az arra
vonatkozo (3) bekezdés szerinti elterjesztéi nyilatkozattal egyiitt.

19.§

(1) A képvisel6k a zardszavazds megkezdése el6tt barmikor javasolhatjdk a téma
napirendrdl valo levételét, amelyrél a képviselé-testiilet vita és felszolalas nélkiil
hatéroz.

(2) A napirendi pont targyalasaté] annak elSterjesztdje a kérdéses anyag targyaban torténd
szavazast megel6zden barmikor elédllhat, és a beterjesztett anyagot a testiileti dontés
nélkil visszavonhatja.

(3) A napirendi pont targyaldsdnak elnapolésat id6 hinyaban, el6készitetlenség vagy mas,
alapos indok alapjan barmelyik képvisel§ inditvanyozhatja. A képviselé-testiilet az
elnapoldsrol vita és felszdlalas nélkiil egyszerti sz6tobbséggel hataroz.

(4) Amennyiben a vita elnapoldsara és lezardsara is érkezik javaslat, az elnapoldsra
vonatkozd javaslat eldontése megelézi a lezarasra vonatkozé javaslat eldontését.

(5) Ugyanazt a napirendi pontot a képvisel6-testiilet legfeljebb egyszer napolhatja el.



13. A személyes érintettség
20.§

(1) A képviseld koteles a napirendi pont targyaldsa kezdetén — kozeli hozzatartozojara is
kiterjedden — bejelenteni személyes érintettségét.

(2) A személyesen érintett képviseld — érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy az
adott dontéshozatalban nem kivan részt venni.

(3) Amennyiben a képviseld a Motv. 49.§-a szerinti személyes érintettségét nem jelenti
be, és a képviselo-testiilet igy nem tud hatarozni a dontésbdl vald kizarasrol, és ezt a
testiileti tilést koveté 60 napon beliil barki irasban jelzi, akkor:

a) adontés hatdlyban marad, ha azt legalabb 3 képvisel6 megszavazta,

b) a dontést ismételten a testiilet elé kell terjeszteni megerSsitésre vagy elvetésre, ha az 3
szavazatnal kevesebbel lett elfogadva.

14. A dontések meghozatala
21.§

(1) A képviselo-testiilet dontéseit szavazassal hozza. A hatdrozati javaslatrol a képviseldk
»igen”, .nem”, ,tartozkodom™ nyilatkozattal szavaznak.

(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A szavazas kozben a szavazast indokolni nem lehet.

22.§

(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) Név szerinti szavazds esetén a jegyz$ abc sorrend szerint felolvassa a képviseldk
nevét, akik ,igen”, ,nem”, ,tartdzkodom™ nyilatkozattal szavaznak. A szavazas
eredményét a jegyz6 Osszesiti, és ennek dokumentumait a polgdrmesternek 4tadja. A
név szavazas tényet €s eredményét a testiileti tilésr6l késziilt jegyzokonyvben rogziteni
kell.

(3) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat azokban az {igyekben, amelyekben az
Motv. ezt lehet6vé teszi. A titkos szavazatast barmelyik képviseld kezdeményezheti, a
kezdeményezésrol a képviseld-testiilet egyszerli szotdbbséggel dont. A titkos szavazas
szavazolapon, szavazofiilke és urna igénybevételével torténik. A titkos szavazas
lebonyolitasaval ~ kapcsolatos teendSeket a képviselé-testiilet tigyrendi  és
Osszeférhetetlenségi tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé bizottsaga latja el.
Amennyiben ez nem lehetséges, a testiilet a feladat ellatdsdra, a polgarmester
javaslatéra 3 {0s szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.

23.§

(1) Az eldontendd javaslatokat a polgarmester bocsétja szavazasra. A javaslat szovegét
egyértelmtien és ugy kell feltenni, hogy arra igennel és nemmel lehessen szavazni.

(2) A javaslat elfogadasdhoz — a (3) bekezdésben foglalt kivételekkel — a jelenlévd
képvisel6k tobb mint felének igen szavazata sziikséges (egyszer(i tobbség).

(3) A megvalasztott képviseldk t6bb mint felének (mindsitett tobbség) — 3 képviseldnek —
igen szavazata sziikséges a M6tv.-ben meghatarozottakon tal:



a) gazdasagi program, kozép-és hosszitava vagyongazdalkoddsi terv és annak
végrehajtasarol szolo beszamolo elfogaddsahoz,

b) gazdasigi tarsasagba torténd belépésrdl, gazdasdgi tarsasidg iizletrészének
atruhdzasarol sz616 dontéshez

¢) Onkorméanyzati vagyon ingyenes hasznositisarol vagy tulajdonjoganak ingyenes
atruhdzasardl, valamint az ingyenesen haszndlatba adott vagyon fenntartaséra,
allaganak megdvasara vonatkozd kotelezettségnek az onkormanyzat altali
atvallalasardl sz616 dontéshez,

d) hitelfelvételhez,

e) Kkitiintetések és elismerd cimek, diszpolgéri cim adomanyozasahoz

f) fegyelmi eljaras meginditasdhoz.

24.§

A szavazatok 0sszeszdmlalasa utdn a polgarmester megallapitja és kihirdeti a javaslat
mellett, majd ellene szavazok, a tartozkodok és a szavazasban részt nem vett, de jelenlévé
képvisel6k szamat, s kihirdeti a dontést.

15. Az iilések jegyzokionyve
25.§

(1) A képviselé-testiileti tilésrdl jegyz6konyv késziil 3 példanyban. Ebbol:

a) az els6 példanyt a jegyz6 kezeli, az évente be kell kéttetni,

b) a masodik példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil a Gydr-Moson-Sopron Megyei
Korményhivatal vezet6jének,

c¢) harmadik példanyt a lakossag szamara kell biztositani betekintésre.

(2) A jegyz6konyv a Motv. 52.§-ban meghatarozottakon kiviil tartalmazza:

a) elbterjesztésként a képviseld kérése alapjan kiilon feltiintetve a képviseld véleményét

b) anapirenden kiviil felszélalo nevét, felszolalésa lényegét

¢) az elhangzott bejelentések lényegét.

(3) A jegyzOkdnyvet a polgarmester, a jegyz0 €s két jegyzékonyv-hitelesité irja ala.

(4) A jegyz6konyv mellékletei:

a) az lilésre sz616 meghivo

b) az elbterjesztések és azok mellékletei

c) anév szerinti szavazas névsora

d) titkos szavazas esetén az eredményt megéllapité jegyzOkdnyv

e) jelenléti iv

(5) A napirendi pont zért tilésen valo targyalasarol 2 példanyban kiilon jegyz6konyvet kell
késziteni a jegyzOkonyvre vonatkozo szabalyok megtartasaval.

(6) A lakossag szamara {igyfélfogaddsi id6ben biztositani kell a hozzatartozo
dokumentumokkal egyiitt a jegyz6kdnyv egy példanyanak — a zart tilés kivételével — a
megtekintését, az adatvédelmi szabalyok megfelelé betartasa mellett.

16. A kozmeghallgatas és lakossagi forum

26.§



(1) A képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal kzmeghallgatast tart, amelyen a
helyi lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képviseléi a helyi koziigyeket érintd
kérdéseket és javaslatokat tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas helyérdl és idejér6l a lakossagot 15 nappal korabban a helyben
szokéasos médon — az 6nkormdanyzat hirdetétéblaira térténd kifiiggesztéssel — értesiteni
kell.

(3) A kozmeghallgatds Osszehivasara és lefolytatdsdra a képviselé-testiileti {ilésre
vonatkozo6 szabalyokat kell értelemszer(ien alkalmazni.

27.§

(1) A képviseld-testiilet — sziikség szerint — lakossagi forumot szervez:
a) alakossag széles korét érintd, fejlesztési, beruhazasi kérdésekben,
b) akozvetlen tajékoztatésra,

c) kozérdekl bejelentésre vagy javaslattételre.

III.  Fejezet
A képvisel6-testiilet dontései

17. A rendelet
28.§

(1) A képvisel6-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre vonatkozé jogszabélyok
szerint kell elkésziteni.

(2) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 allitja ssze.

(3) A rendelet kihirdetése az onkormanyzat hirdetétablajara torténd kifiiggesztéssel
torténik.

(4) A rendeletekrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.

18. A hatarozat
29.§

(1) A hatérozat megjelolés tartalmazza a képvisel-testiilet megnevezését, a hatarozat
sorszamét az elfogaddsanak ddtumaval valamint a hatarozat megjel6lését az alabbiak
szerint:

~Acsalag Koézségi Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének ../2013.(hé,nap) hatarozata”

(2) A hatdrozatnak a megjeldlésen kiviil tartalmaznia kell:

a) aképviseld-testiilet dontését,

b) a sziikséges intézkedéseket,

¢) avégrehajtasarért felel6s megnevezését,

d) a végrehajtas hataridejét.

(3) A hatdrozatokrél a jegyz6 betlirendes nyilvantartast vezet. A hatérozatokat az
elfogaddsukat kovetdéen 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasukért
felelds szerveknek és személyeknek.
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IV.  Fejezet

A Kképvisel-testiilet szerveire, tagjaira és az onkormdanyzati tisztségviselokre vonatkozo

szabalyok
19. Az 6nkormanyzati képviselok

30.§

(1) Az énkormanyzati képvisel a Motv-ben rogzitett jogok és kotelezettségek mellett
koteles:

a)
b)

©)
d)

tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajaban,

koteles irasban vagy szoban bejelenteni, ha a képviselo-testiilet vagy bizottsaganak
{ilésén valo megjelenésben akadalyoztatva van,

olyan magatartast tanusitani, ami méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
véalasztok bizalmara,

kapcsolatot tartani a telepiilés polgaraival, illetve a kiilonbdz6 onszervez6do
lakossagi kozosségekkel, helyi civil szervezetekkel.

20. A bizottsagok

31.§

(1) A képviselé-testiilet 3 taggal Ugyrendi Bizottsagot (tovdbbiakban: bizottsag) hoz 1étre.

(2) A bizottsagot jel6li ki a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras, tovabba Osszeférhetetlenségi
tigyek, valamint a valasztasok soran a titkos szavazdsok lebonyolitasara.

(3) A bizottsag tagjainak névsorat a 2. fliggelék tartalmazza.

21. A polgarmester

32.§

(1) A polgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el a feladatait.
(2) A polgarmester feladatait a Motv. 67.§-a hatarozza meg.
(3) A polgarmester a feladatai ellatasa soran:

képviseli az 6nkormanyzatot,

szervezi és biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlds, a kozakarat
érvényesiilést,

segiti a képviselok munkajat,

gondoskodik a testiilet mikddésének nyilvanossagarol,

gondoskodik a helyi forumok megszervezésérol,

tamogatja a lakossig 6nszervez8d6 kozdsségeit, a helyi civil szervezeteket,
kapcsolatot tart a megyei kozgyiléssel, az orszaggytilési képviseldkkel, mas
telepiilés, kiilsnosen a szomszédos telepiilések onkorményzatdval, a helyi
tarsadalmi szervezetek, civil szervezddések vezetdivel, a torténelmi egyhdzak
vezetoivel.

(4) A polgarmester kétetlen idébeosztasban latja el feladatait, és fogad6orat tart minden
héten, kedden 9 — 12 6réig.
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22. Az alpolgarmester
33.8

(1) A képviselo-testiilet a sajat tagjai koziil — a polgarmester javaslatara — egy fo
tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

23. A jegyz6
34.§

(I) A kozos onkormdanyzati hivatal jegyzojét palyazat alapjan — a kozszolgalati
tisztvisel6krdél szolé 2011. évi CLXC. torvényben foglaltaknak megfeleléen —
hatarozatlan id6ére nevezik ki a polgarmesterek, figyelembe véve a Motv. 83.§ b)
bekezdésében foglaltakat.

(2) A jegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogokat a k6zos 6nkormanyzati hivatal székhelye
szerinti teleptilés — Farad — polgarmestere gyakorolja.

(B) A jegyzd vezeti a kozos Onkormanyzati hivatalt és ellatja a Motv. 81.§ (3)
bekezdésében meghatarozott feladatokat.

(4) A jegyz6t a kozos hivatal igazgatési vezetd-fotanacsosa helyettesiti.

(5) A jegyz6 tigyfélfogadast tart Acsalag kdzségben minden héten, kedden 9 -13 6raig.

24. A kozos o6nkormanyzati hivatal
35.§

(1) Farad Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete, Sopronnémeti Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete és Acsalag Kozségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete 2013. marcius 1-jei hatéllyal k6zds onkormanyzati hivatalt hozott 1étre Faradi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) elnevezéssel.

(2) A hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat a rendelet 3. melléklete tartalmazza.

V. Fejezet
25. Az 6nkormanyzat tarsulasai

36.§

(1) Az 6nkorményzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb és gazdasagosabb megoldasa
érdekében tarsulasokban vesz részt.
(2) Az onkormanyzat a kbvetkezd tarsuldasokban vesz részt:
a) Bésarkanyi Ovodai Térsulés
b) Koényi Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kézpont
c) Bésarkanyi Védoénéi Tarsulas
d) Bésarkanyi Fogorvosi Térsulés
e) Csornai Tobbeélu Kistérségi Tarsulas
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VI.  Fejezet
26. Az onkormanyzat gazdilkodasa

37.§

(1) A képviseld-testiilet az 6nkormanyzat koltségvetésér6l rendeletet alkot. Megalkotasara
nézve a vonatkozd jogszabalyok az iranyadok.

(2) A gazdalkodéasra vonatkozé részletes elbirdsokat a koltségvetésr6l szolod rendelet
allapitja meg.

38.§

(1) Az onkorményzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi el6irdsok
alapjan a Hivatal latja el.

(2) A képviselé-testiilet az Onkorményzat belsé ellendrzését megbizasi szerz6déssel
foglalkoztatott belsé ellenérrel latja el.

39.§

(1) A képviselo-testiilet az 6nkormanyzati tulajdon és a vagyongazdéalkodas szabalyairél
kiilon rendeletet alkot.

(2) Az dnkormanyzat vagyoni helyzetének alakulasardl a képvisel6-testiilet a lakossagot
évente egyszer atfogdan tajékoztatja.

VII. Fejezet
27. Zaro rendelkezések

40.§

(1) Ez arendelet 2013. m4jus 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) A rendelet hatdlybalépésével hatdlyat veszti Acsalag Kozségi Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének ~ 3/2003.(IV.30.) OKT rendelete és az azt modositd
3/2011.(IV.01.) 6nkorméanyzati rendelet.

Acsalag, 2013 f)prilis 29.

I

QoM Frtp

" Szilagyi Andrésné Pélfi Zoltanné
polgérmester jegyzo
{f
Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetése 2013. dprilis 30-4n megtortént-
P & ¢ Falls %U\»J\o/j
Pélf?@olténné

jegyz6



1. fuggelék
a 7/2013. (IV.30.) dnkormanyzati rendelethez

Acsalag Kozségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete

Szilagyi Andrasné polgarmester
Branyi Laszl6 alpolgarmester
Horvéath Laszlé

Kovacs Gébor

Szaboné Steiner Anita

2. fuggelék
a 7/2013. (IV.30.) onkormdanyzati rendelethez

Acsalag Kozseégi Onkormanyzat
Ugyrendi Bizottsaga

Szaboné Steiner Anita elnok
Horvath Laszl6 képviseld
Kovacs Gabor képviseld



421100
522001
680001
680002
841112
841403
841402
841901
841906
882111
882112
882113
882117
882122
882123
882129
889922
889921
890442
882202
882116
900400
910123
932919
931102
960302
890301
889942
889928

1. melléklet

a 7/2013.(1v.30.) 6nkormanyzati rendelethez

Acsalag Kozségi Onkormanyzat Szakfeladatrendje

Helyi kozutak, hidak, alagutak létesitése és feltjitasa
Utak fenntartasa, javitasa
Ingatlanhasznositas(lakas)
ingatlanhasznositas (nem lakas)
Jogalkotas
Varos- és kézséggazdalkodasi szolg.
Kozvilagitasi feladatok
Onk. feladatra nem tervezhet6 elszamolasai
Finanszirozasi miiveletek
Rendszeres szocialis segély
Id6skoruak jaradéka
Lakasfenntartasi tamogatas, normativ
Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
Atmeneti segély
Temetési segély
Egyéb dnkormanyzati eseti penzb.ellatasok
Hazi segitsegnyujtas
Szocidlis étkeztetés
Foglalkozt.helyett.hosszabb kézfogl.
Koézgyodgyellatas
Apolasi dij méltanyossagi alapon
Mivelédési hazak, kult. tevekenysége
Kdzmivelddési kényvtari tevékenység
M.n.s. Egyéb szérakoztatasi tev
Sportletesitmény mikddtetése
Koztemetd
Civil szervezetek tamogatésa
Onkormanyzat altal nyujtott lakastamogatasok
Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas



2. melléklet a 7/2013. (IV.30.) onkormdnyzati rendelethez

ATRUHAZOTT HATASKOROK

I. POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROK:

1. Ujsziilottek tAmogatasaval kapcsolatos dontések meghozatala
2. Temetési segélyek megallapitasaval kapcsolatos dontések meghozatala

I1. JEGYZORE ATRUHAZOTT HATASKOROK:

II1. UGYRENDI BIZOTTSAGRA ATRUHAZOTT HATASKOROK:



3. melléklet
a 7/2013.(I1V.30.) onkormanyzati rendelethez

FARADI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Farad Kozség Onkormanyzata, Sopronnémeti Kozség Onkormanyzata és Acsalag Kozségi
Onkormanyzat k&z6s oOnkormanyzati hivatalt hozott létre Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.), az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolo torveény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.(XI1.31.) Korm.

rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan Faradi K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

1.)

Az alapité okirat kelte, szama: 2013. februar 21.

Farad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 23/2013.(1.29.) hatdrozata
Sopronnémeti Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 6/2013. (1.29.) hatarozata
Acsalag Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 17/2013. (I1.20) hatarozata

2.) Az alapitas idépontja: 2013. marcius 1.

3.) Az ellitand¢ alaptevékenységek szakfeladatok szerint:
841114 Orszaggyule51 képviseld vélasztasokhoz kapesolddo tevékenységek
841115 | Onkormanyzati képvisel§ valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841116 | Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo

tevékenységek

841117 | Eurdpai parlamenti képviseld valasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek
841126 | Onkormdanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
841133 | Ado, illeték kiszabdsa, beszedése, adoellendrzés
841173 | Statisztikai tevékenység
841907 | Onkormdnyzatok elszdmoldsai koltségvetési szerveikkel

4.) Az alaptevékenységet szabalyozé jogszabaly: Motv. 84.§ (1) bekezdésében

5.)

meghatarozott feladatok.

A Faradi Kozés Onkormanyzati Hivatal torzsszama: 812599




Faradi K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

II. Fejezet

SZERVEZETI FELEPITES ES A MUKODES RENDJE

1.) Szervezeti felépités:

A Faradi K6zos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)

székhelye: 9321 Faréad, Fo u. 21.

telephelyei:
- Sopronnémeti Kirendeltség 9325 Sopronnémeti, Petofi u. 22.
- Acsalagi Kirendeltség 9168 Acsalag, F6 u. 75

A hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.

2.) A Hivatal engedélyezett 1étszama:

Farad székhelyen

Létszam (f0)

Vezets: jegyz6 1
Koztisztviseld 6
Osszesen: 7
Sopronnémeti Kirendeltségen

Koztisztviseld 1
Osszesen: 1

Acsalagi Kirendeltség 1
Koztisztviseld: 1
Osszesen: 1
Faradi Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étszima mindosszesen: 9

3.) A Hivatalt Farad Ko6zség Polgarmesterének (tovédbbiakban: Polgarmester) iranyitasaval

a jegyz0 vezeti.

4.) A jegyz6 gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal kdztisztviseldi tekintetében.

5.) A koztisztvisel6k teljes munkaidében foglalkoztatottak, akik a Hivatallal a Ktv.

szerinti kozszolgalati jogviszonyban éllnak.

A koztisztviselok jelenléti iven rogzitik a jelenléteket, illetve a munkabol vald

tavolmaradast.

6.) Az uigyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszam megszervezése a

jegyzo6 feladata.

7.) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad-és pihenénapokon is el kell latni az alabbi

feladatokat:

- hézassagkotés

- névado linnepség

- vdlasztasok, népszavazds lebonyolitésa
- testiileti iilések, kozmeghallgatasok

- halasztast nem tlir6 kozérdeki feladatok

Faradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 9321 Farad, F6 u. 21. Tel/Fax.: 96/279-142




Faradi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

8.) Kikiildetés:

Kikiildetés teljesitése a jegyz6 eldzetes engedélye alapjan torténhet.

A dolgozd kikiildetése soran felmeriild koltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
utiszamlékat a jegyz6 igazolasa alapjan lehet szamfejteni.

9.) Helyettesités rendje:
- A jegyz6t a Hivatal foiskolai szintli igazgatasszervezd végzettséggel rendelkezd
koztisztviseldje helyettesiti.
- Az iigyintézOk a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

10.) Szabadsag engedélyezése:

A szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megel6zden be kell jelenteni a
jegyzonek.

Szabadsag kiilonosen indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

11.) A Hivatal munkarendje:
Hétfo: 70~ 16"

Kedd: 7~ 16
Szerda: 70~ 16
Csitortok: 72— 16
Péntek: 7%~ 13 6raig.

12.) A Hivatal tigyfélfogadasi ideje székhelyen és a kirendeltségeken:
Hétfo: 8—-12¢és13-16
Kedd: 8§-12
Szerda: 8§—-12¢és13-16
Cslitortok: 8§-12¢s13-16
Péntek 8 — 12 oraig

13)) A jegyzd ugyfélfogadasi ideje:

Székhely:

Hétfs: 8§—-11 és13-15
Szerda: 8-11 és13—15
Cstitortok: 8 — 11 és 13 — 15 o6raig

Acsalagi Kirendeltség:
Kedd: 8 — 13 oraig

Sopronnémeti Kirendeltség:
Kedd: 15-16
Péntek: 8 — 12 oraig

14.) Hivatali értekezlet
A jegyz6 sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal hivatali értekezletet tart.

Faradi K6zos Onkormanyzati Hivatal 9321 Farad, F6 u. 21. Tel/Fax.: 96/279-142 3



Faradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A hivatali értekezletre meg kell hivni:
- a Polgarmestert €s az alapité 6nkormanyzatok polgarmestereit
- az alpolgérmestereket

15.) Munkaértekezlet

A jegyz0 sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal
munkaértekezletet tart.

A munkaértekezletre meg kell hivni:

- a Polgarmestert és az alapitd 6nkormanyzatok polgarmestereit

16.) Az iratkezelés szervezeti rendje, az azzal dsszefiiggd feladat- és hataskorok, az
iratkezelés feliigyelete
Az iratkezeléssel kapcsolatos feladatokat az altalanos igazgatasi koztisztviseld I1. latja el. Az
iratkezeléssel kapcsolatos részletes el6irasokat, feladat- és hataskoroket a Hivatal iratkezelési
szabdlyzata tartalmazza. A Hivatal valamennyi koztisztviseldje koteles az iratkezelési
szabalyzatban foglaltakat maradéktalanul végrehajtani. Az iratkezelés feliigyeletét a jegyz6
latja el.

17.) Kiadmanyozasi rend
A kiadmanyozas szabdlyozasara a jegyz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

18.) A pénzgazdalkodasi jogkorok alkalmazasa
A Hivatal tekintetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités
szabalyait a szerv gazdalkoddsi eldirdsait tartalmazé szamviteli szabalygyljtemény
tartalmazza.

19.) A Hivatal és a Képviseld-testiiletek kapcsolata
A Hivatalnak gondoskodnia kell a képviselé-testiileti tilések:
- meghivéinak
- elbterjesztéseinek

- jegyzOkdnyveinek elkészitésérdl, valamint

- adontések végrehajtasardl.
A dontés el6készitési munkdkban a jegyzé utasitdsa alapjan a Hivatal valamennyi
koztisztviselje koteles kozremiiksdni.

20.) A bélyegz6k haszndlata, kezelése

A Hivatal 4ltal hasznalt bélyegzdk lenyomatat a bélyegzé nyilvantartas tartalmazza. A
Hivatalban hasznalhaté bélyegz6k beszerzését a jegyzd engedélyezi. A haszndlatba adott
bélyegzékrél a jegyzd nyilvéantartast vezet. Azonos felirattal ellatott bélyegzdket sorszamozva
kell megkiilonboztetni. A bélyegzé hasznaloja anyagi, fegyelmi és biintetéjogi felelésséggel
tartozik az 4ltala 4tvett bélyegzok jogszerti hasznalataért.

Ha a dolgozé a rabizott bélyegzdt elvesziti, koteles errél {rdsban jelentést tenni. A vezetd
koteles az elvesztés koriilményeit megvizsgalni. Az elhasznalodott, megrongalodott,
feleslegessé valo bélyegzét jegyzokonyv felvétele mellett meg kell semmisiteni. A
jegyzOkdnyvet a nyilvantartds mellékleteként meg kell 6rizni.

Faradi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 9321 Fardd, F6 u. 21. Tel/Fax.: 96/279-142 4



Faradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

21) A Hivatal mikodésének nyilvanossaga, kapcsolat a sajtoval
A Hivatal részérol sajtonyilatkozatot a jegyzé vagy az altala kijelolt koztisztviseld adhat. A
Hivatal miikodése a jogszabalyokban meghatarozottak kivételével nyilvanos. Jogosulatlan
tajékoztatas vagy jogosulatlannak adott tdjékoztatds kozszolgalati fegyelmi feleldsség
megallapitasaval jarhat.
Ez a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat nyilvanos iratnak mindstil.

III.  Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

1.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az onkorményzatok a képvisel-testiileteik
Jovahagydsaval a kihirdetés napjan Iéptetik hatalyba, de rendelkezéseit 2013. marcius
1. napjatol kell alkalmazni.

2.) A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasaval a kordbbi, Farad-
Sopronnémeti Korjegyzdség SZMSZ-¢ hatalyat veszti.

Fard, 2013-03-01 {, ,»
/ Palﬁ oltanne
_]ngZO

Zaradék:

Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot

Farad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 75/2013. (I11.27.) hatarozataval
Sopronnémeti Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 23/2013. (I11.25.) hatarozataval
Acsalag K6zségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a 31/2013. (IV.03.) hatarozataval
fogadta el.

Farad, 2013. aprilis 3.

ANLS Wu\w)
i Palfi Zoltanné
Jegyz6

Faradi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 9321 Farad, F6 u. 21. Tel/Fax.: 96/279-142 5



ACSALAG KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
2/2014.(I1.12.) ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZET] ES MUK ODESI SZABALYZATAROL SZOLO
7/2013.(IV.30) ONKORMANYZATI RENDELETENEK MODOSITASAROL

Acsalag  Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete  az Alaptérvény 32, cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredet Jogalkot6i hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk
(1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatksrében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1.§

Acsalag Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének az Onkorményzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol szol6 7/2013.(1V.30.) Onkormanyzati rendelete (tovabbiakban:
Rendelet) 4.§ (1) bekezdése helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

»4.§

(1) Az Onkorményzat ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. térvényben (tovabbiakban: Moty.) torvényben és az 4gazati térvényekben
meghatarozott kételezd és onként véllalt feladatokat, amelyek kormanyzati funkci
szerinti besorolasét a rendelet 1. melléklete tartalmazza.”

2.8

A Rendelet 36.§ (2) bekezdés e) pontja helyébe a kovetkezs rendelkezés 1ép:
»30.§

(2) ) Csorna Térségi Onkorményzatok Térsuldsa”

3.8

(1) A Rendelet 1. melléklete helyébe 1. melléklet 1ép.
(2) A Rendelet 2. mell¢klete helyébe 2. melléklet Iép.
(3) A Rendelet 3. melléklete a 3. melléklet szerint médosul.

4.8

Ez a rendelet a kihirdetését kovets napon Iép hatélyba és a hatalybalépését kovets napon
hatélyét veszti.

Acsalag, 2014. februar 11. sl N
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N jegyzd

Kihirdetési zaradék:

A rendelet kihirdetése 2014. februar 12-én megtortént, (%\\VE Fhl
: P4lfi Zoltanné

Jegyzb




Acsalag Kézségi

besorolasa:

013320
013350
045160
045120
064010
066010
066020
082044
086090
086010
086020
011130

011220
106020
107052
107053
081030
086020
107051
041231
041232
041233
107055

062020

1. melléklet a 2/2014.(11.12.) onkormaényzati rendelethez

("')nkorményzat alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti

Kéztemeté-fenntartss és -mikbdtetés
Az 8nkorméanyzati vagyonnal valé gazdslkodsssal kapcsolatos feladatok
Kdzutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartisa

Ut, autépalya épitése

Kézvilagitas

Zéldteriilet-kezelés

Véros-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Kényvtari szolgéltatasok

Mindenféle egyéb szabadidés szolgéltatas

Ovodai intézményi étkeztetss

Iskolai intézmén yi étkeztetés

5nkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok Jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevéken ysége

Ad6-, vam- és jévedéki igazgatas

Lakasfenntartassal, lakhatassal Gsszefliggé ellatasok

Hazi segitségn yujtas

Jelzbrendszeres hazi segitségnyujtas

Sportlétesitmények, edztaborok mitkédtetése és fejlesztése
Helyi, térségi kOzbsségi tér biztositasa, mitkédtetése
Szocidlis étkeztetés

Rovid idétartamu kézfoglalkoztatss

Start-munka program - Téli kbzfoglalkoztatis

Hosszabb id6tartamy kézfoglalkoztatss

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatés

Telepiilésfejlesztési projektek és timogatdsuk



2. melléklet a 2/2014.(11.12.) Onkormanyzati rendelethez

ATRUHAZOTT HATASKOROK

I. POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROK:

1. Ujsziilottek tamogatasaval kapcsolatos dontések meghozatala

2. Az 6nkorményzati segélyen beliil a méltanyossagi Snkormanyzati segély és a temetési
segély

2. Méltanyossagi kozgydgyellatas

IL. JEGYZORE ATRUHAZOTT HATASKOROK:

IIL. UGYRENDI BIZOTTSAGRA ATRUHAZOTT HATASKOROK:



3. melléklet az 2/2014.(11.12.) 6nkorméanyzati rendelethez

1. Acsalag Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének az Onkorményzat Szervezeti

¢s  Mikodési  Szabalyzatardl szolé  7/2013.(1V.30.) o6nkormanyzati rendelet
(tovabbiakban: Rendelet) 3. melléklet 3.) pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés
1ép:

3.) Szakmai alaptevékenységek kormdnyzati funkcio szerinti megjelilése:

011130 | Onkorményzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 | Add,- vam- és jovedéki igazgatas

013210 | Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 | Orszaggyiilési, 5Gnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolodd
tevékenységek

016020 | Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

106020 | Lakasfenntartassal, lakhatéssal sszefiigg ellatasok

016030 | Allampolgérsagi tigyek

2. Arendelet 13.) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

13.) A jegyzd iigyfélfogaddsi ideje:
Székhely:

Hétto: 8—-11 és13-15

Szerda: 8-11

Csiitortok: 8 — 11 és 13 — 15 oraig

Acsalagi Kirendeltség:

Kedd: 8 — 13 o6raig

Sopronnémeti Kirendeltség:

Szerda: 15-16

Pén

tek: 8 — 12 6raig




